PROTOKOL KONTROLI

Przeprowadzonej w Fundacji ,,Dom Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana Ewangelisty”, ul.
Pokoju 77, 71-740 Szczecin, w ktérej Dyrektorem Zarzadu jest Eugeniusz Lesniak, w dniach
18 maja—12 lipca 2016 r. przez: Agnieszke¢ Zmystowska - Czerwinska i Marzeng Kazmierska
na podstawie upowaznien do kontroli z dnia 22 sierpnia 2012 r. i 02 listopada 2015 r.

Kontrola objg¢to: efektywnos¢, rzetelno$¢ i jako$¢ wykonania zadania ,,Organizowanie
irozwijanie rdéznorodnych form wsparcia oraz dzialan o charakterze aktywizujacym
iintegracyjnym na rzecz osob niepeinosprawnych”, prawidlowos$¢ wykorzystania srodkow
publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz prowadzenie dokumentacji okreslonej
w postanowieniach umowy CRU: 15/0000544 w okresie 10.02.2015r. —31.12.2015 r.

Kontrolujacy dokonali nast¢gpujacych czynnosci kontrolnych:

sprawdzono rzetelnoé¢ i jako$¢ wykonania zadania, przeanalizowano dokumenty
merytoryczne,

sprawdzono  prawidlowo$é¢  wystawionych  faktur, potwierdzajacych celowosé
wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z umowa
umowy CRU: 15/0000544 w okresie 10.02.2015r. - 31.12.2015r.,

poréwnano dostarczone faktury i rachunki ze sprawozdaniem z realizacji zadania oraz
z dokumentacjg merytoryczna.

W wyniku powyzszych czynno$ci kontrolujacy dokonal nastgpujacych ustalen:

przedstawione dokumenty merytoryczne, tj. formularze zgloszeniowe, karty spotkan
grupowych, dokumentacja spotkan grupowych, zawierajg logo Akademii Walki z Rakiem
oraz adresy oddziatéw w Toruniu i Poznaniu. Na wszystkich dokumentach dotyczacych
realizacji zadania brak jest informacji o wspolfinansowaniu zadania ze §rodkéw Miasta
Szczecin oraz brak elementdw identyfikacji wizualnej Zleceniodawcy;

formularze zgloszeniowe zostaly nie w pelni wypetnione, brak m.in. informacji na temat
posiadania przez uczestnikéw orzeczenia o niepelnosprawnosci;

9 formularzy zgloszeniowych wypelnionych jest na drukach Akademii Walki z Rakiem
Oddziat w Poznaniu, natomiast 8 formularzy zgloszeniowych - na drukach Akademii
Walki z Rakiem Oddzial w Szczecinie;

brak informacji o sposobie naboru uczestnikow. Formularze zgloszeniowe dotycza 7 oséb
chorych i 11 os6b wspierajacych, natomiast z przedstawionej dokumentacji wynika, ze
taczna liczba 0s0b chorych - uczestnikéw wszystkich rodzajow zajeé wynosi 20;

w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania Fundacja stwierdzila, ze w zadaniu
wzieto udziat 25 0séb chorych i 15 wspierajacych, natomiast z dokumentacji wynika, ze
byto to: 20 0oséb chorych i 11 wspierajacych;

brak informacji o zajgciach choreoterapii i terapii zajgciowej (data, godzina spotkania,
tytut spotkania, lista obecnosci). Przedtozone karty spotkan grupowych podpisane przez



Liliane Chrabaszcz i Elzbiete Tymko nie zawieraja informacji o rodzaju i liczbie
faktycznie przeprowadzonych zajec;

opisy spotkan grupowych z psychologiem sa niespdjne z zalgczonymi listami obecnosci;
brak list obecnosci uczestnikow wyjs$¢ do instytucji kultury;

wystepuje niespdjnos¢ miedzy zestawieniem faktur ze sprawozdania koncowego,
a przedstawionymi fakturami dotyczacymi wyj$é¢ do instytucji kultury (w zestawieniu
faktur napisano ,,wyjscia do kina”, a przedlozone faktury dotycza wyjs¢ do teatru);

na dokumentach ksiegowych, potwierdzajacych wydatkowanie srodkéw widniejg tylko
»parafki” - brak pieczeci, badZ czytelnego podpisu gldwnego ksiggowego oraz prezesa/
dyrektora,

dokumenty ksiegowe zawieraja liczne skreslenia, przy ktérych postawiono ,,parafki” —
brak pieczeci, badz czytelnego podpisu gldwnego ksiggowego;

opis realizacji zaje¢ z choreoterapii zawarty w sprawozdaniu koncowym jest niespdjny
z zapisami umowy — zlecenia i fakturami za zajgcia;

kwota faktury nr 1/03/2015 za zajecia choreoterapii nie zgadza si¢ z kwota rachunku
w pozycji 3. Zestawienia faktur (rachunkow) ze sprawozdania koncowego, opis faktury
jest nieprawidlowy;

kwota wynagrodzenia dla choreoterapeuty na liScie plac 2/UM/A/2015 nie zgadza sig
z kwota rachunku w pozycji 5. Zestawienia faktur (rachunkow) ze sprawozdania
koncowego;

warto$¢ faktury 2015/12/772 nie zgadza si¢ z kwotg rachunku w pozycji 11 Zestawienia
faktur (rachunkow) ze sprawozdania koncowego, opis faktury jest nieprawidtowy;
prawidlowo udokumentowano realizacj¢ zajgcé rehabilitacyjnych;

wszystkie poniesione koszty zostaty optacone w terminie.

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami podj¢to nast¢pujace czynnosci:

dnia 8 czerwca 2016 r. wystosowano pismo do Fundacji ,,Dom Hospicyjny — Hospicjum
Sw. Jana Ewangelisty” informujace o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach, z prosba
o udzielenie wyjasnien i ewentualne skorygowanie bledow (w zalgczeniu);

dnia 16 czerwca 2016 r. do Wydzialu Spraw Spotecznych wplyneto pismo Fundacji
,Dom Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana Ewangelisty” z dnia 15 czerwca 2016 1.
z prosba o przesunigcie terminu zlozenia wyjasnien odnos$nie nieprawidlowosci
wskazanych w piSmie WSS-V.8411.139.2016.AZC do dnia 24 czerwca 2016r.
(w zalgczeniu). Kontrolujacy wyrazili zgodg telefonicznie;

dnia 21 czerwca 2016 r. w Wydziale Spraw Spotecznych, Zespole ds. Obstugi Osob
Niepelnosprawnych odbylo si¢ spotkanie kontrolujacych z Pania Barbara Zglinicka,
ksiegowa Fundacji ,,Dom Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana Ewangelisty”, ktorego
celem bylo omowienie uchybieni w zakresie: opis dokumentdéw ksiggowych, platnosci za
zajecia z choreoterapii, koszty wyj$¢ do instytucji kultury (notatka w zalaczeniu);

dnia 05 lipca 2016r. kontrolujacy otrzymali pismo wyjasniajace Fundacji ,,.Dom
Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana Ewangelisty” z dnia 22 czerwca 2016 r., informujace
m.in. o uzupelnieniu stosownych pieczeci i podpisow na dokumentach ksiggowych
(w zalgczeniu);



e r6wniez dnia 05 lipca 2016 r. w Wydziale Spraw Spolecznych, Zespole ds. Obstugi Os6b
Niepeinosprawnych odbylo si¢ spotkanie kontrolujacych z Panig Agnieszka Chybowska—
Sandecka, pracownikiem Fundacji ,Dom Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana
Ewangelisty”, ktorego celem bylo omodwienie uchybien w zakresie prowadzenia
dokumentacji, realizacji zaje¢ psychoedukacynych oraz innych wskazanych w pismie
znak: WSS-V.8411.139.2016.AZC (notatka w zalaczeniu);

e dnia 07 lipca 2016 r. kontrolujacy otrzymali od Fundacji ,,Dom Hospicyjny — Hospicjum
Sw. Jana Ewangelisty” pismo wyjasniajace z dnia 05 lipca 2016 r. (w zalaczeniu);

e dnia 12 lipca 2016r. Agnieszka Zmystowska — Czerwinska udala si¢ do siedziby
Fundacji ,,Dom Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana Ewangelisty”, przy ul. Pokoju 77
w Szczecinie celem potwierdzenia naniesionych korekt na dokumentach ksiggowych oraz
ponownej weryfikacji dokumentacji merytorycznej (notatka w zalaczeniu).

Podsumowanie kontroli

e Kontrolujacy przyjeli wyjasnienia Fundacji ,,Dom Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana
Ewangelisty” w Szczecinie odnoénie stwierdzonych nieprawidlowosci w realizacji
zadania pn. ,,Organizowanie irozwijanie réznorodnych form wsparcia oraz dziatan
o charakterze aktywizujacym i integracyjnym na rzecz os6b niepelnosprawnych”.
Stwierdzono, ze wszystkie zaplanowane zajgcia odbyly si¢ zgodnie z umowa nr CRU:
15/0000544, a koszty zostaly optacone w terminie.

e Organizacja zostala pouczona o koniecznosci dochowania wigksze] starannosci przy
prowadzeniu dokumentacji z realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw Gminy Miasto
Szczecin.

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokotu/wresi-nastepujqee-zastrzezenia—6o
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.................................................................................................................

Protokot kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, zktérych jeden
doreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgloszenia w terminie 14 dni od
podpisania protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen. '

Czes¢ sktadows niniejszego Protokolu stanowia nastepujace zataczniki:

1. kopia umowy CRU:15/0000544,

2. o$wiadczenia osob do przeprowadzenia kontroli,

3. pismo z dnia 8 czerwca 2016 r., znak: WSS-V.8411.139.2016.AZC,

4, pismo z dnia 15 czerwca 2016 r. Fundacji ,,Dom Hospicyjny — Hospicjum Sw. Jana
Ewangelisty”,

notatka ze spotkania w dniu 21 czerwca 2016 r.,

6. pismo z dnia 22 czerwca 2016 .,

&



7. notatka ze spotkania w dniu 5 lipca 2016 1.,
8. pismo z dnia 5 lipca 2016 .,

9. notatka ze spotkania w dniu 12 lipca 2016 r.

Protokot zawiera 4 ponumerowane strony.
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